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|  Kehtestan alates 13. juunist 2011 alljargneva arvutitookoha kasutamise eeskirja:
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1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

Arvutitddkoha kasutamise odigus on Tallinna Keskraamatukogu lugejatel.

Arvutitookoha kasutamine on tasuta.

Arvutitddkoha kasutamise eelduseks on arvuti ja vastavate programmide

tundmine ja eelnev kasutamise kogemus.

Arvutitddkoha kasutamiseks esitab lugeja raamatukoguhoidjale lugejakaardi

voi ID-kaardi, kui ta kasutab lugejakaardina ID-kaarti.

Enne raamatukogu arvutitddkoha kasutamist tutvub lugeja arvutitodkoha

kasutamise eeskirjaga.

Korraga voib arvutitddkohta kasutada 1 inimene.

Lugeja on kohustatud kasutama arvutitookohta ja pakutavaid teenuseid

head tava jargides.

Lapsevanemad, kes soovivad oma lapse arvutikasutust piirata, esitavad

raamatukogule vastava avalduse, mille vorm on kattesaadav raamatukogus

kohapeal ning raamatukogu kodulehel.

Raamatukogu arvutitdokohad jagunevad:

1.9.1. Internetitddkohad — dppetdd tegemiseks, e-kirjade kirjutamiseks,

erinevatest andmebaasidest info otsimiseks, avaliku infoga
tutvumiseks jms.

1.9.2. 15-minutilise  kasutusajaga internetitookohad —  e-kirjade
lugemiseks jms tegevuseks, mis votab aega kuni 15 minutit.
1.9.3. Silearvutid — internetitodkoht lugejatele, kes on vormistanud

Uhepaevase kiulaliskaardi vdi kellel on liikumispuue. Sulearvuti
kasutamise kohta annab lugeja allkirja. Raamatukogu voib teiste
internetitookohtade hdivatuse korral pakkuda sulearvuti kasutamist
ka raamatukogu pusilugejatele.

1.9.4. Otsinguarvutid — e-kataloogist ESTER teavikute leidumusandmete
otsimiseks. Raamatukogu vdib otsinguarvutisse lisada ka teisi
andmebaase.

2. Arvutitookoha kasutamine

2.1.

2.2.

Arvutitookohti on voéimalik kasutada Tallinna Keskraamatukogu eestikeelse
kijanduse osakonna lugemissaalis, laste- ja noorteteeninduses ning
muusikaosakonnas (Estonia pst 8), voorkeelse kirjanduse osakonnas
(Liivalaia 40), haruraamatukogudes ja raamatukogubussis.
2.1.1. Koikides teenindusuksustes sulearvuteid ei ole, lisainformatsiooni
saab raamatukoguhoidjalt.
2.1.2. Raamatukogubussis on lugejatele  kasutamiseks  ainult
otsinguarvuti.
Internetitodkohal seansi alustamiseks registreerib raamatukoguhoidja
arvutikasutaja lugejakaardi voi ID-kaardi alusel internetitookohtade



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

haldamissusteemis CafeDog (edaspidi susteemis). Tootaja fikseerib
susteemis esialgse kasutusaja, milleks on Uldjuhul Gks tund.
Internetitobkoha kasutusaega saab pikendada 10-15 minutit enne
kasutusaja I6ppu, kui selleks ajaks ei ole tekkinud arvutitookohale ndudlust.
Igas raamatukogus on lugejate kasutuses vahemalt Uks internetitodkoht
kontoritarkvaraga MS Office 2003 (koos MS Office 2007 Uhildumispaketiga)
voi MS Office 2007. Teistes internetitddkohtades on kontoritarkvara Open
Office. Internetitddokohtadel on ID-kaardilugejad koos vajaliku ID-kaardi
tarkvaraga.

Internetitodkohtadel saab lugeja oma dokumente ajutiselt salvestada kausta
My Documents vbi Desktopile. Peale iga sessiooni I6ppu kustutatakse
automaatselt kodik salvestatud dokumendid. Soovi korral vdib interneti-
téokoha kasutaja salvestada failid oma malupulgale v6i saata oma
ressurssidele internetis.

2.4.1. Sulearvutites on lubatud oma t66d ajutiselt salvestada kausta My
Documents. Sealt tuleb salvestada failid oma malupulgale voi
saata oma ressurssidele internetis. Too Idpetamisel on lugeja
kohustatud oma ajutiselt salvestatud failid sulearvutist kustutama

Kaigil internetitddkohtadel on vbéimalus valjatriikiks. Dokumente saab valja
trikkida ainult raamatukoguhoidja arvuti vahendusel. Valjatrikk on tasuline.

2.5.1. Raamatukogu sulearvutid asuvad WiFi vorgus ja neilt valjatrakki
reeglina ei voimaldata. Trikitav tekst tuleb saata vastava
raamatukogu e-posti aadressile. Valjatrikk on tasuline.

Broneerimata internetitdokohta saab kasutada Uks (1) tund korraga. Kui
kdik internetitodkohad on hdivatud, siis on raamatukoguhoidjal digus uue
lugeja saabumisel broneerimata internetitdokohta kauem kui tks (1) tund
kasutanud lugeja internetitdokoha kasutusaeg l6petada.

2.6.1. Sulearvutit saab kasutada 55 minutit korraga. Kasutusajad
algavad taistundidel. Kui 5 minutit enne taistundi sulearvuti
kasutamiseks ndudlust ei ole, saab kasutusaega pikendada
jargmiseks 55 minutiks.

Internetitookoha broneerimine

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Internetitodkoha broneerimiseks peab olema Tallinna Keskraamatukogu
lugeja, st omama lugejakaarti voi ID-kaarti ning olema andnud raamatukogu
kasutamise eeskirja tundmise kohta digitaalallkirja.
Internetitddkohta saab soovi korral broneerida:
3.2.1. internetiarvutite ~ broneerimisststeemi  kaudu  raamatukogu
kodulehel.
3.2.2. raamatukoguhoidja vahendusel kas raamatukogus kohapeal,
telefoni vdi e-posti teel.
3.2.3. sulearvutit saab soovi korral broneerida kas raamatukogus
kohapeal, telefoni vdi e-posti teel.
Arvutite  broneerimissisteem vdimaldab saada Ulevaadet Tallinna
Keskraamatukogu internetitdokohtadest (nende tehnilistest parameetritest,
lisaseadmetest, tarkvarast). Broneerimiseks tuleb lugejal luua broneerimis-
susteemi kasutajakonto.
Internetitodkohta saab broneerida kolmkimmend (30) paeva ette ja
vahemalt Uks (1) tund enne broneeringu algusaega.
3.4.1. Sulearvutit saab broneerida seitse (7) paeva ette.
Uhel lugejal saab olla broneeringuid kuni kolmeks (3) tunniks, mis vdivad
olla broneeritud ka jarjest Ghele arvutile.
3.5.1. Silearvutit saab broneerida 55 minutiks.



3.6.
3.7.

3.8.

15-minutilise kasutusajaga internetitddkohta broneerida ei saa.
Raamatukogu arvutite broneerimissusteemi kasutavate isikute andmed
kantakse Tallinna Keskraamatukogu broneerimissusteemi kasutajate
andmebaasi.

Raamatukogu ei valjasta andmeid kolmandatele isikutele, v.a seadusega
ettenahtud juhtudel.

Raamatukogu o6igused

4.1. Raamatukogul on &igus:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

lugeja hilinemise korral Gle 10 minuti broneeritud aja algusest
broneering tuhistada;

broneerida lugejatele internetitddkoht ka kauemaks ajaks kui
kolmeks (3) tunniks paevas;

keelduda internetitbokoha kasutusaja pikendamisest, kui
internetitddkohale on ndudlus;

piirata arvutitdokoha kasutusaega alla 18-aastasel isikul, kelle
vanem on raamatukogule esitanud vastava avalduse;

anda arvutitookohtade kasutamise keeld, kui lugeja on rikkunud
arvutitookoha kasutamise eeskirja punkti 5.

4.2. Esmakordsel arvutitookoha kasutamise eeskirja rikkumisel kaotab lugeja
vdimaluse kasutada arvutiteenuseid kahe (2) nadala kuni kuue (6) kuu

jooksul.

4.3. Korduval arvutitookoha kasutamise eeskirja rikkumisel kaotab lugeja diguse
kasutada arvutitdokohta maaramata ajaks.

Keelatud tegevused

5.1. Raamatukogus on keelatud:

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.

5.1.4.
5.1.5.
5.1.6.

teiste lugejate hairimine;

arvuti voi monitori sisse ja valja lulitamine;

arvuti  konfiguratsiooni muutmine ja/véi programmide instal-
leerimine;

korvaklappide rikkumine;

sd6omine ja joomine raamatukogu arvuti vahetus laheduses;
mitteharivate mangude mangimine, jututubades suhtlemine,
tegevus, mis ei vasta kehtivatele digusaktidele ja heale tavale, nt
vaenu Ohutavate ja pornograafilise sisuga lehekillgede kilas-
tamine.
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tookoha kasutamise eeskiri“ ja 07. aprilli 2008. a kaskkirja nr 1-2/26 ,Raama-
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