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Muude teavikute (esemete) laenutamine

Tallinna Linnavolikogu 18. oktoobri 2007. a maaruse nr 31 ,Tallinna Keskraamatukogu
pohimaadrus” § 6 16ike 2 punkti 5 ja 8, Tallinna Linnavolikogu 2. juuni 2016. a maaruse nr 19
,Jallinna Keskraamatukogu kasutamise eeskiri“ “ § 1 16ike 4 alusel

1. Uldsitted
1.1 Kaskkiri reguleerib Tallinna Keskraamatukogu (edaspidi raamatukogu) lugejatele ja
asutustele muude teavikute (esemete) laenutamist ning lugeja kohustusi ja vastutust
nende laenamisel ja kasutamisel. Kaskkirjas satestamata nduded ja tingimused on
satestatud “Tallinna Keskraamatukogu kasutamise eeskirjas”.
1.2 Kaskkirjas kasutatakse mdisteid jargmises tahenduses:

1.2.1 alaealine on alla 18-aastane lugeja;

1.2.2 vanem on alaealise seaduslik esindaja (hoolduséiguslik vanem voi
eestkostja);

1.2.3 lugeja on Tallinna Keskraamatukogu lugeja, sh asutus;

1.2.4 asutus on avalik-diguslik v&i eradiguslik juriidiline isik (lasteaed, MTU), kelle
eesmargiks voi pdhitegevuseks ei ole majandustegevuse kaudu tulu saamine,
ning kes on sélminud raamatukoguga randkoguteenuse lepingu;

1.2.5 muud teavikud on spordivahendid, muusikainstrumendid ja —tarvikud, t66-
riistad, raamatukotid, muuseumipiletid, seemned.

2. Muude teavikute laenutamine ja tagastamine

2.1 Muid teavikuid saab laenata lugejakaardi voi lugejakaardiks vormistatud ID-kaardi
esitamisel.

2.2 Muid teavikuid laenutatakse ainult isiklikuks otstarbeks, dppe-eesmargil vdi muul
mittearilisel eesmargil, nt kogukonnatalgute korraldamiseks.

2.3 Muid teavikuid, v.a tooriistade kulutarvikuid, saab raamatukogust koju/kaasa
laenata tasuta.

2.4 Raamatukogu laenutab kuni viis muud teavikut, v.a seemned, ning need
arvestatakse 30 teaviku hulka, mida lugejal on digus korraga laenata.

2.5 Kuni viie teaviku (sh muud teavikud), v.a muuseumipiletite ja seemnete, laenamiseks
on voGimalik panna ennast ootejarjekorda. Raamatukogu teavitab lugejat muu
teaviku laenamise voimalusest tasuta e-kirja teel. Muud teavikut hoitakse lugejale
kaks paeva, arvates teavitamise pdevast.

2.6 Alaealistele laenutatakse muid teavikuid, v.a muuseumipiletid ja seemned, vanema
kirjalikul nousolekul. Nousoleku vorm on avaldatud raamatukogu veebilehel.
Tooriistu alaealistele ei laenutata.

2.7 Muid teavikuid, sh tooriista kasutamiseks vajalikke kulutarvikuid, mida saab tasu eest
kasutada, saab otsida e-kataloogist ESTER.

2.8 Muid teavikuid laenutatakse teenindusiksustest jargmistel tingimustel:
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Muu teavik Teenindusiiksus, | Laenutustdhtaeg Korraga
kust muud (arvestatakse muu laenutatavate
teavikut teaviku laenutamise muude teavikute arv
laenutatakse paevast)

Spordivahend Kalamaja, 21 paevailma kuni kolm tk;
Kannukuke, tagastustahtaja asutusele kuni viis tk
Laagna, pikendamise
Nurmenuku, voimaluseta
Nomme,
Paepealse,
Pelguranna ja
Pirita
raamatukogu

Muusikainstrument | muusika- ja taismdodus kuni kaks

ja —tarvik

filmisaal (Estonia
pst 8)

muusikainstrumendid,
166kpillid, Orffi pillid ja
muusikatarvikud 21
pdeva, tagastustaht-
aega on voimalik
pikendada kuni kolm
korda; laste
muusikainstrumendid
84 paeva ilma
tagastustahtaja
pikendamise
vOimaluseta

muusikainstrumenti
ja/voi kuni kolm
muusikatarvikut;
asutusele kuni viis tk

TOOriist

Pelguranna
raamatukogu

seitse pdeva ilma
tagastustahtaja
pikendamise
vOimaluseta

kuni kolm tk;
asutusele kuni viis tk

Raamatukott

Koik
teenindustksused

21 paeva, tagastustaht-
aega on voimalik
pikendada kuni kolm
korda

Uks kott korraga
raamatukogutootaja
vahendusel
teaviku(te)
laenamise korral;
asutusele ei
laenutata

Muuseumipilet

Kadrioru ja
Kalamaja
raamatukogu

14 pdeva ilma
tagastustahtaja
pikendamise
vOimaluseta

ks pilet kvartalis
(kokku neli piletit
aastas);
asutusele ei
laenutata

Seemned

Laagna
raamatukogu

puudub

kuni 30
seemnepakki aastas,
sh igast sordist kaks
pakki;

asutusele ei
laenutata.

2.9 Asutusele

laenutab

raamatukogu

muid

muuseumipileteid ja seemneid, 63 paevaks.

teavikuid,

v.a raamatukotte,




2.10 Noudluse korral vdib raamatukogu laenutada muid teavikuid ka lihemaks ajaks,
kui punktis 2.8 nimetatud, ilma tagastustdhtaja pikendamise voimaluseta.

2.11 Muud teavikud, v.a seemned, tuleb tagastada tagastustdhtaja jooksul (hiljemalt
tagastustdhtpdeval) teenindusiksusesse, kust need laenati.

2.12 Kui lugeja ei tagasta laenatud muud teavikut tdhtpdevaks, nduab raamatukogu
viivitatud aja eest tasu raamatukogu kasutamise eeskirja § 6 16ike 3 kohaselt .

Muude teavikute laenutamisega seotud erisused ja oluline info:
3.1 Spordivahendid:

3.11

3.1.2

Rula ja/voi toukeratta laenamisel tuleb lugejal raamatukogutéotaja juures-
olekul kontrollida, kas spordivahend on rikkumata ja seda saab kasutada.
Enne spordivahendi kasutamist tuleb alaealisel koos vanemaga kontrollida,
kas spordivahend on tehniliselt korras ohutuks kasutamiseks.

Lugeja peab rula, tdukeratta, tasakaalulindi ja/vGi tasakaalulaua kasutamisel
kinni pidama koikidest ohutusnduetest. Kindlasti tuleb nende kasutamisel
kanda vajalikku ohutusvarustust: kiivrit, pdlve- ja kiiinarnukikaitsmeid.

3.2 Muusikainstrumendid:

3.2.1

Muusikainstrumendid tuleb tagastada haalestatult.

3.3 Tooriistad:

3.3.1

3.3.2

Lugeja peab omama vajalikke oskusi tooriista kasutamiseks. Kui lugeja
kahtleb, kas ta saab tOoriista kasutamisega hakkama, siis tuleb tooriista
laenamisest loobuda.

Tooriista laenanud lugeja saab vajadusel:

3.3.2.1tasu eest kasutada tooriista kulutarvikut, aga see tuleb tagastada

raamatukogule;

3.3.2.2 osta tooriistale raamatukogust kulutarviku;
3.3.2.3 osta kaubandusest tooriistale kulutarviku, aga siis vastutab kulutarviku

3.3.3

334

3.35

3.3.6

sobivuse eest lugeja.
Kulutarvikud, mis tuleb tooriista kasutamiseks osta, tasu kulutarvikute
kasutamise eest ning kulutarvikute miiligihinnad on avaldatud raamatukogu
veebilehel.
Lugeja on kohustatud kasutama toOoriista kasutamiseks vajalikku turva-
varustust, nditeks kaitseprille voi visiiri, igal tooriista kasutuskorral, s6ltumata
kasutuse kestusest, et tagada tooriista ohutu kasutamine. Vajadusel tuleb
lugejal vastav turvavarustus endal osta.
Lugeja on kohustatud kontrollima, jargides kdiki ohutusndudeid, kas tooriist
tootab korrektselt. Kui selgub, et tooriist ei toota korrektselt ja sellest
tulenevalt on selle kasutamine ohtlik, tuleb t6oriista kasutamine kohe
Idpetada, tagastada see viivitamatult raamatukogule ja teavitada selle
voimalikust ohtlikkusest.
Tooriista puhastamiseks tuleb veenduda, et see ei oleks puhastamise ajal
vooluvorgus. Kaitsevarustus  (prillid ja visiir) tuleb enne tagastamist
puhastada raamatukogu veebilehel avaldatud juhendi jargi. Kui tooriist
tootab akuga, tuleb enne tooriista raamatukogule tagastamist aku tdis
laadida.

3.4 Raamatukotid:

34.1

3.4.2

Raamatukoti saab laenata raamatukogus kohapeal ainult koos laenatud
raamatutega.
Raamatukotti selle tagastamise paeval kohe uuesti laenata ei saa.


https://www.riigiteataja.ee/akt/429122020059#para6?leiaKehtiv

3.4.3 Raamatukott ei ole ilmastikukindel.
3.4.4 Rikutud voi kaotatud raamatukotti asendada ei saa, selle hind tuleb
raamatukogule tasuda punkti 4.8.1 kohaselt.

3.5 Muuseumipiletid:
3.5.1 Laenata saab:
3.5.1.1 Tallinna Linnamuuseumi ja Tallinna Kirjanduskeskuse Ghispileti perele voi
tiksikpileti. Uksikpileti laenamiseks peab lugeja olema vidhemalt 7-
aastane;
3.5.1.2 Eesti Tervisemuuseumi pileti perele v&i Uksikpileti. Uksikpileti laena-
miseks peab lugeja olema vdahemalt 9-aastane.

3.5.2 Tagastustahtaja ehk 14 paeva jooksul vdib lugeja kiilastada muuseu-
mi/muuseume korduvalt.

3.5.3 Muuseumipileti laenamiseks ennast ootejarjekorda lisada ei saa, kuid kui
pilet on raamatukogus kohapeal, on vdimalik broneerida see e-kirja voi
telefoni teel samal padeval jareletulemiseks.

3.5.4 Laenatud muuseumipiletit kortsutada ei tohi.

3.5.5 Katkist piletit ise parandada ei tohi ning sellega muuseumisse ei paase.

3.6 Seemned:

3.6.1 Seemneid laenutatakse nimetuste ja kirjeldustega varustatud pakendites.

3.6.2 Alla 7-aastastele lastele laenutatakse seemneid vaid vanema juuresolekul voi
vabas vormis vanema kirjalikul ndusolekul.

3.6.3 Lugejal ei ole kohustust laenatud seemneid tagastada, kuid seemnete
tagastamiseks vOib lugeja koguda kasvatatud maitsetaimedelt ja lilledelt
seemneid ja need raamatukogule tuua, samuti annetada muid maitse-
taimede ja lillede seemneid.

3.6.4 Seemnete annetajal tuleb markida Umbrisele annetaja nimi, seemnete
kogumise koht (maakonna voi linna tapsusega), kogumise aeg (kuu, aasta) ja
taime véimalikult tdpne nimetus. Taimest, mille seemneid annetatakse, tuleb
esitada foto (vOib saata ka Laagna raamatukogu e-posti aadressile).
Raamatukogul on digus lisada foto annetatud seemnete pakendile, raamatu-
kogu veebilehele ja raamatukogu sotsiaalmeedia kontodele.

3.6.5 Lugeja tagab, et tema raamatukogule annetatud seemned ei ole aegunud
ning neid saab kasutada vahemalt kuue kuu jooksul, arvates annetuse
kuupaevast.

3.6.6 Laenatud seemned on mdeldud taimede kasvatamiseks. Raamatukogu ei
vastuta seemnete mitteotstarbelise kasutamise (nt s66mine) tagajargede
eest.

4. Lugeja kohustused ja vastutus

4.1 Muu teaviku laenamisega kinnitab lugeja, et on tutvunud raamatukogu kaskkirjaga
»Muude teavikute (esemete) laenutamine” ning kohustub seda kéaskkirja jargima.

4.2 Muu teaviku laenamisega kinnitab lugeja, et on teadlik, et kasutab laenatud muud
teavikut omal vastutusel ja sihiparaselt.

4.3 Lugeja on kohustatud enne laenatud muu teaviku kasutamist lugema ldabi muu
teaviku hooldus- ja kasutusjuhendid, mis on avaldatud raamatukogu veebilehel.
Muusikainstrumentide ja -tarvikute hooldusjuhendid on avaldatud ,, Muusikalehel”.
Lugeja soovil prindib raamatukogu lugejale juhendid kaasa, lugeja printimise eest
tasuma ei pea, kuid juhendid tuleb raamatukogule tagastada koos laenatud muu
teavikuga.



4.4 Lugeja on kohustatud tagastama muud teavikud samas seisukorras, millisena muu
teavik talle laenutati, puhastatult ja koos kdigi komplekti kuuluvate osadega.
Tagastamisel arvestatakse normaalset kulumist.

4.5 Lugeja on kohustatud raamatukogule teada andma muu teaviku kasutamisel
ilmnenud defektidest voi rikkumisest, osalisest voi tdielikust kahjustumisest voi
kaotsiminekust ning asjaoludest.

4.6 Raamatukoguga eelnevalt kooskdlastamata ei tohi lugeja muud teavikut muuta,
rikutud muud teavikut viia parandusse vdi seda ise parandada (muu teavikul voib
kehtida garantiiperiood, muu teaviku parandamine voib vajada spetsiifilisi oskusi
jne).

4.7 Tagastatud muudele teavikutele teostab vajadusel tehnilise korrasoleku kontrolli
raamatukogu ja (Uldjuhul 30 pdeva jooksul, vajadusel kaasates ekspertiisi
teostamiseks kolmandaid isikuid. Kui tuvastatakse rikkumine, millest lugeja ei ole
raamatukogu teavitanud, votab raamatukogu lugejaga lihendust. Lugeja on kohus-
tatud tasuma rikutud muu teaviku ekspertiisi- ja remondikulud raamatukogu
maaratud tahtpdevaks. Raamatukogu saadab lugejale, alaealise puhul vanemale,
teatise (kahjuhivitise arve), milles on nimetatud ekspertiisi- ja remondikulu eurodes
ja selle tasumise tahtpaev.

4.8 Kui rikutud muud teavikut eiole voimalik parandada voi kui lugeja jatab tagastamata
muu teaviku ja/voi mistahes selle juurde kuuluva osa, véljaarvatud raamatukoti, on
lugeja kohustatud selle asendama sama nimetusega voi selle osaga vOi tasuma
raamatukogule muu teaviku kimnekordse hinna raamatukogu maaratud
tahtpaevaks. Erandkorras véib muu teaviku ja/v6i selle juurde kuuluva osa asendada
muu teaviku ja/vdi selle osaga, mille teenindusiksuse juhataja on tunnistanud
samavaarseks. Raamatukogu saadab lugejale, alaealise puhul vanemale, teatise,
milles on nimetatud muu teaviku asendamise voi selle kiimnekordse hinna tasumise
tahtpaev.

4.8.1 Kui lugeja on raamatukoti rikkunud, kaotanud voi jatab selle tagastus-
tahtpaevaks tagastamata, siis tuleb tasuda raamatukogule raamatukoti hind
raamatukogu maaratud tahtpdevaks.

4.9 Tagastustdahtpdaeva moodumisel saadetakse lugejale meeldetuletus kahe kuu jooksul
e-posti voi posti teel voi teavitatakse teda telefoni teel. Meeldetuletuses margitakse
moodunud tagastustahtpdev ning antakse uus tahtpdev muu teaviku tagastamiseks.

4,10 Kuilugeja ei ole maaratud tahtpaevaks muud teavikut raamatukogule tagastanud

vOi asendanud ja tasunud tasu viivitatud aja eest, siis teeb raamatukogu direktor
lugejale kohustusliku ettekirjutuse raamatukogu kasutamise eeskirja § 6 16ike 9
kohaselt.

4.11 Alaealise tekitatud kahju hivitab vanem.

4.12 Volgnikele muid teavikuid ja teavikuid ei laenutata.

4.13 Lugejale, kes on muu teaviku rikkunud voi ei ole enne tagastamist muud teavikut

puhastanud, on raamatukogul digus edaspidi muid teavikuid mitte laenutada.

Raamatukogu kohustused ja vastutus

5.1 Raamatukogu avaldab oma veebilehel muude teavikute kasutus- ja ohutusjuhendid,
mis on raamatukogule muu teaviku ostmisel kaasa antud.

5.2 Raamatukogu aitab lugeja soovil otsida veebist tdiendavaid juhendmaterjale muu
teaviku kasutamiseks.

5.3 Raamatukogu hooldab muid teavikuid tootja juhiste kohaselt. Raamatukogu ei
vastuta kolmandate isikute teostatud hooldusté6de ja nende puuduste eest.

5.4 Raamatukogu ei vastuta muu teaviku korrasoleku eest, kuid on kohustatud
eemaldama kohe muu teaviku laenutusest, kui on saanud teatavaks, et see voib olla
vOi on kahjustunud v&i on katki.



5.5 Raamatukogu ei vastuta lugeja poolt kasutus- ja ohutusjuhenditest kinnipidamise
eest.

5.6 Raamatukogu ei vastuta kahjude, sealhulgas lugeja tervisele tekitatud kahju, ja
kulude eest, mis tekivad lugejale muu teaviku kasutamisel, sealhulgas oskamatusest
muud teavikut kasutada.

5.7 Raamatukogu ei vastuta selle eest, kui lugejal ese ei toota korrektselt voi seda ei saa
kasutada ning lugejal jadb eseme kasutamine, t66 vms pooleli. Raamatukogu ei ole
kohustatud hankima lugejale uut muud teavikut t66 vms I6petamiseks.

6. Kaskkirja joustumine
6.1 Kaskkiri jdustub 14. septembril 2023. aastal.

7. Kehtetuks tunnistamine
7.1 Tunnistada kehtetuks direktori 26. juuli 2023. a kaskkiri nr 1-2/25 ,Muude teavikute
(esemete) laenutamine®”.

8. Kaskkirja teatavaks tegemine
8.1 Sekretaril avalikustada kaskkiri raamatukogu siseveebis. Seda loetakse raamatu-
kogu tootajatele kaskkirja teatavaks tegemiseks.
8.2 Veebihalduril avalikustada kaskkiri raamatukogu veebilehel.

(allkirjastatud digitaalselt)
Kaie Holm
direktor



